Załącznik nr  2 do Zapytania
Wzór umowy nr  …………….
zawarta w dniu ………………….. roku pomiędzy:
, zwanym w dalszej treści umowy „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:
zwanym w dalszej części niniejszej Umowy „Zamawiającym
a 
……………………………………………………………………………………………………………………
zwanym w dalszej części niniejszej Umowy „Wykonawcą”,
zwanymi dalej łącznie „Stronami”, a indywidualnie „Stroną”.
§ 1.
Przedmiot Umowy
1. Na warunkach określonych postanowieniami niniejszej Umowy, Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług w zakresie obsługi przygotowania i przeprowadzenia postępowań o udzielenie zamówień publicznych na rzecz Zamawiającego w trybie przetargów zgodnie z obowiązującymi przepisami.  
2. Obowiązki, o których mowa powyżej, będą dalej zwane „Przedmiotem Umowy”.
3. W ramach Przedmiotu Umowy Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do: 
1) Sporządzania lub weryfikacji pod względem zgodności z przepisami prawa i wewnętrznych regulaminów, Ogłoszeń, Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ)  wraz z załącznikami 
i innych dokumentów związanych z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego,  dla postępowań zleconych przez Zamawiającego,
1) Sporządzanie projektów wystąpień do wykonawców w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego tj. m.in. wezwań do uzupełnień dokumentów, oświadczeń; wezwań do wyjaśnień dokumentów i oferty; wezwań do wyjaśnień w  innych, istotnych dla Zamawiającego sprawach związanych z postępowaniem  wobec Wykonawców  rażąco niskiej ceny, dla postępowań zleconych przez Zamawiającego,
2) Badanie złożonych ofert dla postępowań zleconych przez Zamawiającego pod względem formalno-prawnym, zgodności z obowiązującymi przepisami oraz zasadności złożenia danej oferty.  
3) Sporządzanie treści zawiadomień o wyborze oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniami wykluczeń wykonawców i odrzuceń ofert, ewentualne uzasadnienie unieważnienia dla postępowań zleconych przez Zamawiającego,
4) Sporządzanie projektów protokołów  dla postępowań zleconych przez Zamawiającego,
5) Opinie w zakresie zamówień publicznych, 
4. Wszystkie czynności realizowane przez Wykonawcę powinny być wykonane zgodnie i w oparciu o aktualne przepisy prawa, w tym w szczególności ustawę z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm. zwana dalej jako „ustawa pzp”), z uwzględnieniem wszelkich zmian wprowadzonych po zawarciu niniejszej umowy.
5. Dokumentacja postępowania będzie dalej zwana „Opracowaniem”.
§ 2.
Sposób realizacji przedmiotu Umowy
1. Wykonawca realizować będzie przedmiot Umowy we własnej siedzibie.
2. Wykonawca będzie świadczył usługi przy użyciu własnych narzędzi i urządzeń.
§ 3.
Obowiązki Stron
1. Wykonawca zobowiązuje się do ścisłej i bieżącej współpracy z Zamawiającym, w szczególności do niezwłocznego, tj. w terminie nie dłuższym niż 2 dni, przekazywania mu stosownych informacji na każde żądanie Zamawiającego. 
2. Wykonawca zobowiązany jest do:
1) realizowania przedmiot niniejszej Umowy z najwyższą starannością, w oparciu o informacje i dokumenty przekazane mu przez Zamawiającego,
2) ścisłej współpracy z pracownikiem wyznaczonym przez Zamawiającego,
3) informowania Zamawiającego na każde jego żądanie o przebiegu wykonywania przedmiotu niniejszej Umowy.
3. Zamawiający zobowiązany jest do:
1) przekazywania kompletów dokumentów niezbędnych do wykonania Przedmiotu Umowy tj. opisu przedmiotu zamówienia oraz szacunkowej wartości zamówienia i innych informacji i dokumentów niezbędnych z punktu widzenia Zamawiającego do wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia,
2) przekazywania wszystkich informacji i dokumentów związanych z prowadzonymi przez Wykonawcę postępowaniami,
3) informowania Wykonawcę o wszelkich okolicznościach faktycznych i prawnych związanych z prowadzonymi postępowaniami.
4) zapewnienia obsługi technicznej przy prowadzonych postępowaniach tj. ogłaszania przetargów na elektronicznej platformie do zamówień publicznych, wysyłanie korespondencji do wykonawców. 
4. Wykonawca nie odpowiada za niewłaściwe przygotowanie lub/i przeprowadzenia postępowania w przypadku błędów wynikających z dokumentów przekazanych przez Zamawiającego, przy czym nie wyłącza to odpowiedzialności Wykonawcy do weryfikacji tych dokumentów i przekazania Zamawiającemu ewentualnych uwag.
5. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednią wiedzę, kwalifikacje, uprawnienia, zasoby i doświadczenie niezbędne do należytego wykonania Przedmiotu Umowy oraz zobowiązuje się wykonać go z najwyższą starannością, w zgodności z wszystkimi mającymi zastosowanie przepisami prawa oraz zgodnie z wymaganiami Zamawiającego i szczególnym uwzględnieniem jego interesów.
6. Strony zgodnie postanawiają, iż Zamawiającemu oraz jego doradcom przysługuje prawo dokonywania zmian w Opracowanach objętych przedmiotem niniejszej Umowy i ich fragmentach potrzebnych do ich wykorzystania zgodnie z celem i warunkami niniejszej Umowy.
§ 4.
Termin realizacji
1. Umowę zawiera się na okres12 miesięcy od podpisania umowy tj do dnia …………….r.
2. Wraz ze sporządzeniem Opracowań, Wykonawca przenosi na Zamawiającego prawo własności ich egzemplarzy.
3. Zamawiającemu przysługuje prawo wniesienia uwag, sugestii i zastrzeżeń odnośnie przekazywanych Opracowań w terminach ustalonych przez Strony. Wykonawca zobowiązany jest wówczas uwzględnić wniesione przez Zamawiającego uwagi, sugestie i zastrzeżenia. 
4. Strony zgodnie postanawiają, iż realizacja obowiązków wynikających z wykonywania Przedmiotu Umowy przez Zamawiającego oznacza jedynie potwierdzenie jego wykonania oraz nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za jego wady i skutki tych wad wynikłe z jego zastosowania.
§ 6.
Wynagrodzenie
1. Z tytułu prawidłowego wykonania niniejszej Umowy, Zamawiający zobowiązuje się uiścić na rzecz Wykonawcy wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości brutto  ……………………. (słownie złotych: …………………………).
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 powyżej, płatne będzie po przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zakończonego podpisaniem umowy lub unieważnieniu postępowania.
3. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie faktur VAT/rachunków wystawionych na Zamawiającego. Zamawiający zobowiązany jest do zapłaty należności objętych fakturami VAT w terminie 30 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionego dokumentu, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na ww. dokumencie
4. Za dzień zapłaty Strony uznają dzień złożenia dyspozycji przelewu przez Zamawiającego.
§ 7.
Kary umowne
1. Zamawiającemu  przysługuje prawo odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy i żądania z tego tytułu kary umownej w wysokości 10 % wynagrodzenia umownego brutto.
2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia umownego brutto z tytułu odstąpienia od umowy z winy Zamawiającego.
§ 8.
Koordynatorzy
1. Strony Umowy, dążąc do zapewnienia jej sprawnego wykonania, powołują koordynatorów reprezentujących je w kontaktach roboczych, związanych z jej wykonaniem:
1) ze strony Zamawiającego
imię i nazwisko: 


adres do korespondencji:
Gminny Zakład Gospodarki Komunalnej w Żórawinie, ul. Młyńska 9, 



55-020 Węgry
tel. : 


71 31 65 116
adres e-mail: 

…………………………………………..
2) ze strony Wykonawcy: 
imię i nazwisko: 
………………………………………….
adres do korespondencji:
………………………………… 
tel. : ……………………………………………………………..
adres e-mail: …………………………………….

 
2. W przypadku zmiany danych wskazanych powyżej Strony zobowiązane są w terminie 7 dni powiadomić drugą Stronę o ich zaistnieniu. W przypadku braku zawiadomienia, korespondencja wystosowana zgodnie z danymi dotychczasowymi będzie uznana za doręczoną po upływie 5 dni od dnia jej wystosowania.
§ 9.
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
W przypadku udostępnienia Zamawiającemu danych osobowych osób trzecich wskazanych w Umowie lub w późniejszym kontakcie Stron jako osoby odpowiedzialne za realizację Umowy lub osoby do kontaktu, Wykonawca zobowiązuje się przekazać osobom, których dane udostępnił poniższą Klauzulę Informacyjną:
„Zgodnie z art. 14 ust. 1-4 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”, informujemy, że: 
  Gmina Żórawina działająca przez Gminny Zakład Gospodarki Komunalnej 
w Żórawinie, tel. 71 31 65 116 e-mail przetargi@wodociagizorawina.pl  pozyskała Pani/Pana dane osobowe w ramach niniejszej umowy; dane kontaktowe do inspektora ochrony danych e-mail: iod@huczynski.pl ;
1. Pani/Pana dane osobowe są niezbędne do zawarcia i wykonania umowy, której jest Pani/Pan stroną/w której został/-a Pani/Pan wskazany/-na jako osoba odpowiedzialna za wykonanie umowy lub osoba do kontaktu, w związku z powyższym Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie przepisu art. 6 ust. 1 lit. b, f RODO w celu prawidłowego oraz zgodnego z zamiarem stron wykonywania umowy, a także dochodzenia roszczeń wynikających z przepisów prawa. Jest Pani/Pan zobowiązany/-na do podania danych osobowych. Konsekwencją niepodania danych osobowych będzie niemożność zawarcia umowy lub utrudnienia w jej prawidłowym realizowaniu;
2. odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy obowiązującego prawa, oraz podmioty przetwarzające dane w naszym imieniu, na podstawie umowy powierzenia danych;  
3. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do momentu zakończenia realizacji celów określonych w pkt. 3, a po tym czasie przez okres wymagany przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa;
4. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
5. posiada Pani/Pan:
· prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących na podstawie art. 15 RODO;
· prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych na podstawie art. 16 RODO;
· prawo do żądania usunięcia danych osobowych w przypadkach określonych w art. 17 RODO;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
· prawo do przenoszenia danych osobowych w przypadkach określonych w art. 20  RODO;
· prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w przypadkach określonych w art. 21 RODO;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.
§ 10.
Postanowienia końcowe
1. Zmiany do niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. Nie stanowi zmiany Umowy zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną Umowy (np. zmiana nr rachunku bankowego) oraz zmiany danych teleadresowych i zmiany osób wskazanych do kontaktów między Stronami.
2. Wypowiedzenie umowy, przysługuje każdej ze z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 
3. Umowa i spory z niej wynikające podlegają prawu polskiemu. 
4. Wszelkie spory wynikłe z niniejszej Umowy lub z nią związane Strony zobowiązują się rozstrzygać w pierwszej kolejności polubownie. W przypadku braku możliwości polubownego rozwiązania sporu, będzie on poddany pod rozstrzygnięcie przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
5. Niniejsza Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 
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